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Kartiba izstradata, lai nodroSinatu un organiz€tu attalinato macibu procesu un sniegtu
informaciju visam procesa iesaistitajam pusém — pedagogiem (turpmak - skolotajiem),
izglitojamiem (turpmak — skoléniem), vecakiem.

1. Macibu procesa planoSana un organizé$ana

1.1. Macibas attalinati notiek pec stundu saraksta.

1.2. Skoléniem veicamos uzdevumus skolotaji plano Ms Team macibu plana, kas atrodas grupa
“Visi skolotaji”, un ievieto kalendara. Klases audzinatajs izveido macibu planu un ievieto MS
Team grupas kanala “Macibu plans” atbilstosaja klas€. Lidz katras pirmdienas plkst. 8.45 ned€las
planam ir jablt gatavam un pieejamam katram klases skolénam. Klases audzinatajs macibu planu
ievieto savas klases grupa (e-klasg).

Macibu plana nedgelai katrai stundai vai stundu kopai janorada:

e temats;
e veicama darba forma (darba lapa, eseja, prezentacija, radoSs darbs, praktiskais
darbs, vingrinajumi, uzdevumi.lv, soma.lv, utt);



e darba izpildes termin$ (I1dz kuram darbs jaiesniedz).

1.3. Sazinai izmantotas platformas:

. e-klase,
. WhatsApp (atbilstosi skolotaja noradijumiem),
. telefona zvani, sms.

1.4. Macibu satura un nodarbibu, t.sk., konsultacijam, izmantotas platformas:

. MS Teams — tie$saistes nodarbibam
. Uzdevumi.lv
. Soma.lv

u.c., ja skolotajs ir parliecin3jies, ka skolénam ir pieejamas attiecigas platformas un to
lietoSana vinam nesagada problémas.

1.5. Sazina ar skolotajiem, skolas darbiniekiem notiek darba laika no plkst. 8.15 lidz
17.00.

1.6. Skolénu macibu sasniegumu veért€Sana notiek saskana ar [likstes Raina
vidusskolas  skolénu macibu sasniegumu vertésanas kartibu, regulari nodrosinot
formativo vértéSanu un atgriezenisko saiti par paveikto.

1.7. Ja ir jautajumi, problémsituacijas, kuras nespgj atrisinat sadarbiba ar priekSmetu

skolotajiem vai/un klasu audzinatajiem, javersas pie skolas administracijas, rakstot veéstuli
e-klas¢ vai uz skolas e-pasta adresi: raina.vidusskola@ilukste.lv

2. Atgriezeniskas saites snieg§ana skolénam par paveikto

2.1. Par uzdota izpildi e-klases zurnala fiksé ar i/ni/, STAP, vert§jumu procentos vai
ballés (atkariba no darba apjoma).

2.2. Skoléna paveiktais tiek parrunats kada no tieSsaistes stundam, konsultacijam (MS

Teams) vai skolotajs nosiita e-klases pasta individualu vai visai klasei (par kopigam
tendencém) rakstisku vai audio skaidrojumu par pilnveidojamo.

3. Skoléna atbildiba
3.1.Katru dienu seko lidzi informacijai e-klasé (dienasgramata, vestules, zinojumi).
3.2. Katru ritu skoléns vai vecaks lidz plkst.10.00 dod zinu klases audzinatajam (e-klasé

pasta, sms, WhatsApp — ka vienojas ar klases audzinataju), ja skoléns ir slims vai nav
gatavs macibam attalinati (problémas ar interneta pieslégumu vai citas problémas).



3.3. Skoléns pats plano regularu darbu uzdota izpildei skolotaja noraditaja termina. Ja
nepiecieSams, sazinas, konsultgjas ar skolotaju skolotaja noraditajos konsultésanas laikos
un platformas. Veéstules e-klasé skolotajiem drikst rakstit jebkura laika, tacu skolotaja
darbalaiks ir no plkst.8.15 Iidz 17.00.

3.4. Skoléns ir atbildigs par patstavigu un godpratigu darbu izpildi.

3.5. Skoléns ir stunda tiesSsaiste, kad skolotajs to ir noradijis. Informacija par tieSsaistes
stundam ir pieejama e-klase un MS Teams kalendara. Macibu stunda tieSsaisté - obligata
macibu stunda, tikai citada formata. Ja skoléns stunda nepiedalas, tad skolotajs to fiks€ e-
klases uzvedibas zurnala “Nepiedalijas macibu stunda”.

3.6. Pirms tieSsaistes stundas:

3.6.1. Jasagatavo visu nepiecieSamo - rakstampiederumus, pierakstu kladi,
macibu gramatu u. tml. Japieslédzas sazinas vietn€ 4 — 5 mintites pirms
stundas sakuma.

3.6.2. Ja radusas tehniskas problémas, savlaicigi jabridina priekSmeta skolotajs,
uzrakstot vestuli e — klases pasta.

3.7. TieSsaistes stundas laika:

3.7.1. Japiedalas ar savu vardu vai vardu un uzvardu.

3.7.2. Péc skolotdja uzaicinajuma jaieslédz kamera un/vai mikrofons. Ja nav
iespgjams izmantot mikrofonu un kameru, tad ar skolotaju jasazinas
rakstiski.

3.7.3. Ja skoléns tieSsaistes stundas laika neatbild, skolotajs e-klas€ atzime
skoléna nepiedaliSanos stunda e-klases uzvedibas zurnala “Nepiedalijas
macibu stunda”.

3.7.4. Stundas laika jakoncentrgjas tikai macibam. Nedrikst traucét klases biedrus
un skolotajus ar komentariem un pazinojumiem, kas neattiecas uz macibu
saturu. Ja ieslégta kamera, nedrikst noverst ar savu izturéSanos klases
biedru uzmanibu.

3.7.4. Uzmanigi jaseko stundas gaitai, javeic pieraksti. Ja kaut kas nav saprotams,
japajauta skolotajam, pirms tam pacelot “rocinu”. Ja skolotajs uzdod
jautajumu, jaatbild.

3.7.5. Atslégties no macibu stundas drikst tikai péc skolotaja uzaicinajuma.

3.7.6. Tiessaistes stundas laika nav atlauts veikt audio un video ierakstus, nav
atlauts piedalities nepiedero$sam personam.

3.7.6 Tiessaistes stundas laika nav atlauts izslégt skanu, kameru klasesbiedriem,

skolotajiem.

4. Skolotaja atbildiba

4.1. Pielago macibu priekSmeta programmu (saturu un ta apjomu nepiecieSamibas
gadijuma 1.-8 klas€s samazinot [idz pat 50%, 9.-12.klas€s samazinot 1idz pat 10%), ka ar1
skoléniem dotos uzdevumus (veidu, apjomu) atbilstosi attalinata macibu procesa
specifikai.

4.2. Piedava skolénam ieteicamo dienas un ned€las planu. Veido visu macibu priekSmetu
skolotaju starpa saskanotu macibu planu katras klases skoléniem. Piedava skoléniem
nedelas planu ar tieSsaistes laikiem, patstaviga darba, lasiSanas, konsultaciju laikiem un
skaidram noradém skolénam, kas vinam jaiemacas.



4.3. Rekinas ar atSkirigam skolénu iesp&jam macities. Apstakli katra gimené atskiras.
Rekinas, ja tehnologijas gimené nav pieejamas vai tas jadala starp vairakiem gimenes
locekliem. Ja nav citas iesp€jas, sazinaties iesp&jams telefoniski, macibam izmantojamas
gramatas, drukati macibu lidzeklu komplekti.

4.3. Regulari un savlaicigi e-klase ieraksta stundu t€mas.

4.4. Regulari sniedz skoléniem atgriezenisko saiti par uzdevumu izpildi (i/ni; vert&jums
ballés vai %; STAP, sazina e-klasg, sazina MS Teams par pilnveidojamo), ievérojot skolas
skolénu macibu sasniegumu verté€sanas kartibu.

4.5. Nodrosina skoléniem konsultacijas (e-klase, MS Teams), ja skolénam tas ir
nepieciesams.

4.6. Ja skoléns neiesaistas attalinataja macibu procesa, nekavejoties informé par to klases
audzinataju.

4.7. Katrai klasei tiek nodrosinats 1idz 50% tieSsaistes stundu no kop€ja ned¢lai paredzéta
stundu skaita.

4.8. Informe skol@nus un vecakus par planotajam macibu stundam tiessaist€ (MS Teams),
e-klases dienasgramata noradot laiku (atbilstosi stundu sarakstam).

5. Klasu audzinataju atbildiba

5.1. Palidz skoléniem ar ieteikumiem dienas reZima planoSana.

5.2. Katru ritu sanem informaciju no skoléniem vai vecakiem, ja skoléns ir slims vai nav
gatavs macities attalinati. Ja [idz plkst.10.00 par skolénu nekadu zinu nav, sazinas ar

vecakiem, lai noskaidrotu iemeslu macibu procesa kavéSanai.

5.3. Sapem informaciju no macibu priekSmeta skolotajiem, ja kads no skoléniem
nepiedalas attalinataja macibu procesa.

5.4. Regulari seko 11dzi e-klas€ skolénu un vecaku statistikai.

5.5. Ja ar vecakiem neizdodas kontakteties un noskaidrot kaveéjuma iemeslus, tad par to
informe skolas vadibu.

5.6. Sadarbojas ar atbalsta personalu atbalsta sniegSanai skoléniem ar atbalsta
pasakumiem.

5.7. Komunicg, sadarbojas ar savas klases macibu priekSmetu skolotajiem, skoléniem un
vecakiem. Ir tieSais kontaktu uzturétajs, starpnieks, informétajs, probl€ému risinatajs,
neskaidro jautajumu noskaidrotajs.



6. Skolas atbalsta personala atbildiba
6.1. Konsulté skolotajus darbam ar skoléniem, kam nepiecieSams atbalsts.

6.2. Sniedz individualas konsultacijas skoléniem, vecakiem, ja tadas tiek ltgtas.

7. Vecaku atbildiba

7.1. Atbalsta savus bérnus attalinataja macibu procesa, palidzot saplanot dienas rezimu,
atvelot laiku patstavigajam macibu darbam.

7.2. Regulari seko lidzi informacijai e-klas€ (zinojumi, e-pasts, dienasgramata u.tml.).

7.3. Katru ritu (mazako klasu skoléniem, kuri pasi to vél neprot) Iidz plkst.10.00 dod zinu
klases audzinatajam (e-klasé pasta, sms, WhatsApp — ka vienojas ar klases audzinataju),
ja skoléns ir slims vai nav (IKT vai citas problémas) gatavs macibam attalinati.

7.4. Ja ir jautajumi, ja ir nepiecieSama konsultacija, ja ir radusies kada probléma macibu
procesa, savlaicigi informe skolotaju e-klas€, nostitot vestuli, nepiecieSamibas gadijjuma
iesaistot art klases audzinataju. Véstules e-klasé skolotajiem drikst rakstit jebkura laika,
tacu skolotaja darbalaiks ir no plkst.8.15 lidz 17.00.

Atzit par speku zaud&jusu 20.03. 2020. kartibu “Attalinata macibu procesa organizéSanas
kartiba”.

Skolas direktore: (V.Sterna)




